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Kepada Yth:
1. Para Wakil Rektor
2. Para Dekan Fakultas
3. ParaKetua Lembaga
4. Para Kepala UPT
5. Para Kepala Biro
6. Para Dosen
7. Para Mahasiswa
8. Para Kepala Bagian di PAU
9. Para Tenaga Kependidikan
UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

SURAT EDARAN
NOMOR : 30l4 /Un.02/R/TU.00.9/5/2018
TENTANG
PENYELENGGARAAN KEGIATAN BERBASIS SISTEM INFORMASI AKADEMIK
DI LINGKUNGAN UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

Sehubungan dengan adanya gangguan pada server UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta yang mengakibatkan
Sistem Informasi Akademik (SIA) tidak dapat diakses dengan baik, maka dengan ini kami sampaikan
beberapa kebijakan terkait dengan penyelenggaraan kegiatan yang berbasis Sistem Informasi Akademik

sebagai berikut :

1. Perubahan Jadwal Munagasyah, Yudisium dan Pendaftaran Wisuda

No Kegiatan dalam Tanggal Kegiatan
Kalender Akademik T.A. 2017/2018 Semula Menjadi

1 Batas Akhir Munaqgasyah untuk Wisuda Periode IV | 16 Mei 2018 25 Mei 2018
2 Batas Akhir Upload Tugas Akhir Wisuda Periode IV | 28 Mei 2018 4 Juni 2018

Batas Akhir Pendaftaran Yudisium Online Wisuda . .
3 Periode IV 31 Mei 2018 7 Juni 2018
4 Yudisium terakhir untuk Wisuda Periode IV 5Juni 2018 21 Juni 2018
5 Pendaftaran Wisuda Periode IV 7 s.d. 20 Juni 2018 | 21 s.d. 29 Juni 2018
6 | Rapat Senat Terbuka Wisuda Periode IV 15 Agustus 2018 tetap

2. Pelaksanaan Munagasyah
a. Batas akhir munaqgasyah untuk Wisuda Periode IV tanggal 25 Mei 2018

b. Pengecekan syarat munagasyah dilakukan secara manual oleh tenaga kependidikan di

Fakultas. Mahasiswa diminta untuk membuat surat pernyataan bermaterai sebagai bukti
bahwa dokumen yang diberikan adalah benar.

Pembayaran biaya munagasyah (bagi mahasiswa S2) dilakukan secara tunai kepada tenaga
kependidikan Fakultas/Pascasarjana yang ditunjuk.



d. Kwitansi pembayaran biaya munaqasyah dinyatakan sah sebagai salah satu syarat
pendaftaran munaqasyah.
e. Proses yang harus dilakukan oleh tenaga kependidikan pada fakultas setelah SIA berjalan

normal:
1) menyetorkan uang pendaftaran secara host to host (menggunakan kode pembayaran) ke
bank. .

2) menginputkan jadwal mhnaqasyah secara online.

3. Proses Upload Tugas Akhir
a. Batas Akhir Upload Tugas Akhir Wisuda Periode IV tanggal 4 Juni 2018.
b. Upload dilakukan secara manual sebagai berikut:
1) Mahasiswa menyerahkan dokumen tugas akhir kepada petugas UPT Perpustakaan;
2) Petugas UPT Perpustakaan melakukan verifikasi dan menerbitkan surat keterangan
bebas pustaka;
3) Bagi mahasiswa angkatan 2012 dan sebelumnya, pembayaran bebas pustaka dilakukan
di UPT Perpustakaan.

4. Pendaftaran Yudisium Online
Batas akhir pendaftaran Yudisium Online tanggal 7 Juni 2018.

5. Proses Yudisium Online oleh Fakultas
Batas akhir Yudisium online oleh fakultas tanggal 21 Juni 2018.

6. Pendaftaran Wisuda Periode IV dan Rapat Senat Terbuka Wisuda Periode IV T.A. 2017/2018
Pendaftaran Wisuda Periode IV dan Rapat Senat Terbuka Wisuda Periode IV dilaksanakan sesuai
dengan jadwal yang tercantum pada angka 1.

7. Pengisian dan Pencetakan SKPI
a. Pengisian dan Pencetakan SKPI untuk wisudawan/wati Wisuda Periode IV (Agustus)
dilakukan secara manual.
b. Pengisian dan Pencetakan SKPI untuk wisuda periode berikutnya menyesuaikan dengan
kondisi SIA.

8. Pelaksanaan Tes TOEC dan IKLA

Pelaksanaan Tes TOEC dan IKLA bagi mahasiswa yang akan segera mendaftar munagasyah (selama

SIA belum dapat diakses) diatur sebagai berikut:

a. Pendaftaran dan pembayaran tes dilakukan secara manual di UPT Pusat Pengembangan Bahasa
(penyetoran ke Bank dilakukan oleh tenaga kependidikan UPT PPB sesuai dengan NIM
mahasiswa setelah sistem berjalan normal).

UPT Pusat Pengembangan Bahasa menyelenggarakan tes dan menerbitkan surat keterangan.

c. Penginputan nilai tes di SIA dilakukan oleh UPT Pusat Pengembangan Bahasa setelah sistem

berjalan normal.

9. Pelaksanaan Ujian Training ICT
Pelaksanaan Ujian Training ICT dilaksanakan dengan mengikuti jadwal yang telah dibuat oleh PTIPD.

10.Pembayaran Biaya KKN Semester Pendek T.A. 2017/2018
a. Pembayaran Biaya KKN Semester Pendek dilakukan di Bank BNI dengan nomor rekening
3000000043.
b. Bukti/kwitansi pembayaran KKN diserahkan kepada petugas KKN di LP2M sebagai syarat
pendaftaran KKN.



11.Pendaftaran dan Pengisian KRS KKN Semester Pendek T.A. 2017/2018
a. Pendaftaran KKN Semester Pendek dilakukan secara manual di Pusat Pengabdian kepada
Masyarakat LP2M mulai tanggal 21 Mei s.d. 7 Juni 2018.
b. Jadwal pelaksanaan KKN Semester Pendek diatur oleh Pusat Pengabdian kepada Masyarakat
LP2M. -
c. Pengisian KRS KKN Semester Pendek ke dalam SIA dilakukan oleh petugas fakultas berdasarkan
data pendaftar dari Pusat Pengabdian kepada Masyarakat LP2M.

12.Pelaksanaan Ujian Akhir Semester (UAS)/Penilaian Akhir Semester (PAS) T.A. 2017/2018
a. Jadwal pelaksanaan Ujian Akhir Semester (UAS)/Penilaian Akhir Semester (PAS)dilaksanakan
sesuai surat Rektor : 01.akd/Un.02/PP.06.4/05/2018 tanggal 9 Mei 2018 tentang Pelaksanaan
Ujian/Penilaian Akhir Semester Genap T.A. 2017/2018.
b. Penentuan mahasiswa yang dapat mengikuti ujian/penilaian akhir semester diserahkan kepada
dosen pengampu mata kuliah.

13.Proses Input Nilai Semester Genap T.A. 2017/2018
Setelah SIA dapat diakses, proses input nilai dilakukan dengan cara sebagai berikut:
a. Dosen/tenaga kependidikan pada prodi menginputkan presensi dan jurnal ke dalam SIA;
b. Tenaga kependidikan pada prodi menginputkan jadwal UAS/PAS; dan
c. Dosen/tenaga kependidikan pada prodi menginputkan nilai ke dalam SIA.

14.Pembayaran Biaya Herregistrasi dan Pengisian KRS Semester Ganjil T.A. 2018/2019
a. Pembayaran Herregistrasi bagi mahasiswa lama mulai tanggal 21 s.d. 28 Juni 2018
b. Pengisian KRS bagi mahasiswa lama dilakukan terjadwal per prodi mulai tanggal 29 Juni s.d. 21
Juli 2018.

15.Pengisian IKD Semester Genap T.A. 2017/2018
a. Pengisian IKD secara online dilakukan setelah sistem berjalan normal
b. Tanggal pengisian akan diinformasikan lebih lanjut melalui laman akademik.uin-suka.ac.id
c. Bagian Akademik akan menyesuaikan jadwal pengisian IKD dengan jadwal input nilai sehingga
tidak mempengaruhi nilai IKD.

16.Pengisian KRS Semester Pendek T.A. 2017/2018
a. Mahasiswa melakukan pendaftaran dan pembayaran sks mata kuliah Semester Pendek secara
manual di fakultas masing-masing.

b. Fakultas menyetorkan uang pembayaran sks mata kuliah Semester Pendek ke bank setelah SIA
dapat diakses.

¢. Ketentuan tentang semester pendek diatur dalam pengumuman tersendiri.

Informasi terkini tentang SIA dan informasi lainnya dapat diakses di:
a. Twitter : @UINSK
b. Facebook : Humas Uin Sunan Sunan Kalijaga

Demikian, untuk menjadi maklum.




